PORTARIA N° 28/2019/SEI-CEMADEN, DE 15 DE MARCO DE 2019

Institui no &mbito do CEMADEN o Plano Anual de Contratagdes — PAC
de bens, servicos, obras e solugdes de tecnologia da informacgéo e
comunicagdes de que trata a Instru¢do Normativa- SEGES n° 01, de 10
de janeiro de 2019.

O DIRETOR do Centro Nacional de Monitoramento e Alertas de Desastres Naturais — CEMADEN,
nomeado por meio da Portaria n® 998, de 3 de junho de 2015, publicada na Sec¢éo 2, do Diério Oficial
da Unido, dia 5 de junho de 2015, no uso da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria
SEPED/MCTI n° 463, de 26 de junho de 2015, publicada no Diério Oficial da Unido n° 121, Secéo I,
do dia 29 de junho de 2015, e a Portaria n® 1943 de 16 de abril de 2018, CONSIDERANDO:

a) publicacdo da Instrucdo Normativa n® 01, em 10 de janeiro de 2019, pela
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, que dispde sobre o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de ContracGes e sobre a elaboragdo do Plano Anual
de ContratacGes no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, e

b) a obrigatoriedade de registro do Plano Anual de Contratagdes no modulo PGC
do SIASG,

RESOLVE:

Art. 1° - INSTITUIR no &mbito do CEMADEN o Plano Anual de Contratagbes — PAC de bens,
servigos, obras e solucdes de tecnologia da informacdo e comunicacdes de que trata a Instrucdo
Normativa- SEGES n° 01, de 10 de janeiro de 2019.

Art. 2° - APROVAR as Normas de Execucdo constantes do Anexo | desta portaria.
Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e publicacao.

OSVALDO LUIZ LEAL DE MORAES
Diretor

ANEXO I
NORMAS DE EXECUCAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

Art. 1° - Cada Unidade do CEMADEN elaborar anualmente o respectivo PAC, contendo todos os
itens que pretende contratar no exercicio subsequente até o dia 1° de abril do ano anterior ao de sua
execucao, conforme art. 7° da IN 01/2019.

Art. 2° - O Sistema PGC constitui a ferramenta informatizada, integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Administracdo de Servigos Gerais - SIASG, disponibilizada pela Secretaria de Gestéo
do Ministério da Economia para elaboracdo do PAC pelas UASG dos érgaos e entidades referidos
noart. 1° O Sistema PGC pode ser acessado no endereco eletrénico https://pgc.planejamento.gov.br.




Paragrafo Unico - Cabera aos titulares das unidades do CEMADEN a solicitacdo de acesso ao
modulo PGC do SIASG.

Art. 3° - Definic0es:
Para os efeitos destas Normas de Execucdo, sdo adotadas as seguintes definicGes:

I — Coordenacdo de Administracdo: unidade responsavel pelo planejamento,
coordenacgdo e acompanhamento das ac¢des destinadas a realizagdo das contratagdes no
ambito do 6rgdo ou entidade;

Il - Setores requisitantes: unidades responsaveis por identificar necessidades e requerer
ao setor de licitacdes a contratacdo de bens, servigos, obras e solu¢Bes de tecnologia da
informacédo e comunicagoes.

Art. 4° - O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PAC, devera informar:

I - o tipo de item, o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de Catalogagédo de
Material ou de Servigos;

Il - a unidade de fornecimento do item;

111 - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IVV- descrigdo sucinta do objeto;

V- justificativa para a aquisi¢do ou contratacao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratagéo;
VIII - a data desejada para a compra ou contratagdo; e

IX - se h& vinculagdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua
execucdo, visando a determinar a sequéncia em que 0s respectivos procedimentos
licitatorios serdo realizados.

Art. 5° - O registro de renovacgdo da contratacdo somente podera ser realizado pelo setor/unidade o
requisitante na contratacao original.

Art. 6° - A Coordenacdo de Administracdo - COCAD, com o auxilio do ndcleo de licitacdes e
compras, analisara os registros no PGC de acordo com os critérios do art. 6° da IN 01/2019.

Paragrafo Unico - Eventuais correcdes aos setores/unidades requisitantes serdo solicitadas pela
COCAD entre 1° de janeiro a 15 de abril do ano anterior ao da execucao, conforme art. 8° da IN
01/2019.

Art. 7° - O Diretor do Cemaden procederda com a analise e aprovacdo do Plano Anual de
Contratacdes até o dia 30 de abril do ano anterior ao de sua execugdo e seu posterior
encaminhamento ao Ministério da Economia por meio do Sistema PGC conforme art. 8°, § 1°, da IN
01/2019.

Paragrafo Unico - Observada a data limite de aprovacéo e envio do Plano Anual de Contratacdes, o
Diretor poderd reprovar itens constantes, ou, se necessario, devolvé-los a Coordenacdo de
Administracdo para que sejam realizadas adequac¢es junto as unidades requisitantes.

Art. 8° - Havendo necessidade de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens do Plano Anual
de Contratacdes, o titular da unidade requisitante devera encaminhar a solicitacdo a Coordenacao de
Administragéo, justificando as razbes da alteracao.

Paragrafo Unico — A COCAD analisara o pleito, submetera a autorizagio do Diretor, procedendo a
alteracdo e novo envio ao Ministério da Economia nos periodos mencionados no art. 9° da IN
01/2019:



I - no periodo de 1° a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro do ano anterior ao da
execucao, visando a sua adequacdo a proposta or¢camentaria do érgdo ou entidade ao qual
se vincular a UASG;

Il - na quinzena posterior a aprovagao da Lei Orcamentéria Anual, para adequacdo ao
orcamento devidamente aprovado para o exercicio.

Art. 9° - Plano Anual de Contratagdes Durante podera ser alterado durante o ano de sua execugao
nos termos do item Il do Paragrafo Unico do Art. 8° destas Normas, desde que se enguadrem nos
casos previstos no art. 11, 8 1°e § 2° e art. 12, da IN 01/2019:

I - redimensionamento ou exclusdo de itens mediante justificativa dos fatos que
ensejaram a mudanca da necessidade da contratacéo.

Il - inclusdo de novos itens mediante justificativa, quando ndo for possivel prever, total
ou parcialmente, a necessidade da contratacdo, quando da elaboracgédo do plano.

Art. 10° - O Relatério do Plano Anual de ContratacGes (PAC) sera divulgado no sitio eletrénico do
Cemaden e publicado em Boletim de Servico (BS) em até 10 (dez) dias Uteis apds a sua aprovagao.

81° - Coordenacao de Administracdo sera responsavel pelo envio do Relatério do Plano Anual de
Contratacdes (PAC) a area responsavel pela divulgacao no sitio eletrénico e a area responsavel pela
publicagdo em Boletim de Servico (BS).

82° - As versfes atualizadas do Plano Anual de ContratacBes deverdo ser divulgadas no sitio
eletrébnico do Cemaden e publicadas em Boletim de Servico (BS) no mesmo prazo do caput,
cabendo a Coordenagdo de Administracdo o encaminhamento do documento atualizado & area
responsavel pela divulgagéo.

Art. 11° - As demandas constantes do Plano Anual de Contratagfes deverdo ser encaminhadas a
Coordenacdo de Administracdo (nacleo de licitagdes e compras) no ano de sua execugao, por meio
de processo autuado via Sistema Eletrdnico de Informacg6es (SEI) com a antecedéncia necessaria
para o cumprimento da data estimada no plano, acompanhadas da devida instrugdo processual, de
que trata a Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, ou da Instru¢do Normativa n° 4, de 11
de setembro de 2014, ou normativos que venham asubstitui-las.

Art. 12° - As Normas de Execugdo entrardo em vigor apdés sua aprovacdo pela autoridade
competente e sua publicacdo.

OSVALDO LUIZ LEAL DE MORAES
Diretor



